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CHECKLIST CANDIDATURE

PREPAREZ, REDIGEZ ET VERIFIEZ AVANT DE
POSTULER EN COCHANT TOUTES CES CASES

AVANT DE COMMERCER

PRENEZ LE TEMPS DE DEFINIR CE QUE VOUS RECHERCHEZ
PRENEZ DU RECUL ET ANALYSEZ VOS OBJECTIFS, VOS FORCES ET VOS TRAITS DE CARACTERE

REGARDEZ NOTRE FICHE CONSEIL : « COMMENT REDIGER VOTRE CV »
CREEZ UN CV CONCIS ET CLAIR METTANT L'ACCENT SUR VOTRE EXPERIENCE, VOS FORCES ET VOTRE EXPERTISE

LISEZ NOTRE FICHE CONSEIL : « COMMENT REDIGER VOTRE LETTRE DE MOTIVATION »
OBTENEZ VOTRE GUIDE DE MISE EN PAGE ET DE STRUCTURE D'ECRITURE

RENSEIGNEZ-VOUS SUR L'ENTREPRISE A LAQUELLE VOUS POSTULEZ
IDENTIFIEZ LA RAISON D'ETRE, LA MISSION ET LES VALEURS DE L'ENTREPRISE

IDENTIFIEZ LES MOTS-CLES DES OFFRES D'EMPLOI
MONTREZ QUE VOUS CORRESPONDEZ AUX CRITERES POUR MONTRER QUE VOUS ETES LE CANDIDAT IDEAL

AVANT DE FINIR D'ECRIRE

CORRIGEZ LES FAUTES D'ORTHOGRAPHE
LES OUTILS EN LIGNE ET LA RELECTURE PAR D'AUTRES PERSONNES PEUVENT VOUS AIDER

INCLURE DES INFORMATIONS IMPORTANTES ET DU CONTENU PERSONNALISE
INFORMATIONS DE CONTACT, EXPERIENCE, EXPERTISE, VALEURS, PERSONNALITE ET VOTRE VALEUR AJOUTEE

A EXCLURE DE VOTRE CANDIDATURE PROFESSIONNELLE
AVIS POLITIQUES, EXPERIENCE SANS RAPPORT, VOS FAIBLESSES, PLAINTES ET CONTENU NEGATIF

ECRIVEZ DE MANIERE CAPTIVANTE POUR MAINTENIR L'INTERET DU LECTEUR
CAPTIVEZ LE LECTEUR EN UTILISANT DES MOTS PRECIS ET UNE FORMULATION CONCISE

ADRESSEZ LA DEMANDE A LA BONNE PERSONNE ET EPELEZ CORRECTEMENT SON NOM
LES PETITES CHOSES COMPTENT POUR SE DEMARQUER, SOUVENEZ-VOUS QUE CETTE PERSONNE EST REELLE

AVANT D'ENVOYER VOTRE CANDIDATURE

VERIFIEZ L'APERCU GENERAL DE VOTRE CANDIDATURE
CREEZ UN STYLE VISUEL COHERENT ET UTILISEZ DES POLICES FACILES A LIRE DANS VOS DOCUMENTS

SUIVEZ LES DIRECTIVES DE L'ENTREPRISE
PRENEZ EN COMPTE LES INSTRUCTIONS FOURNIES LORS DU PROCESSUS DE CANDIDATURE

CONVERTISSEZ EN PDF VOS DOCUMENTS ET NOMMEZ-LES DE MANIERE COHERENTE
UTILISEZ LE FORMAT PDF POUR GARANTIR LA LISIBILITE ET NOMMEZ SYSTEMATIQUEMENT VOS FICHIERS

INCLUEZ TOUTES LES PIECES JOINTES REQUISES
PREPAREZ LES DOCUMENTS DEMANDES, PRETS A L'EMPLOI

ADAPTEZ VOS PROFILS EN LIGNE
MODIFIEZ, SUPPRIMEZ ET AJUSTEZ VOTRE PRESENCE EN LIGNE EN FONCTION DE VOTRE CANDIDATURE



