
LIEBER NICHT       BESSER       

Ihr Stelleninserat hat meine
Aufmerksamkeit geweckt. 

Ob Bergschuhe für Kinder,
Wanderrucksäcke oder Isolationsjacken:
Euer Sortiment spricht mich sehr an.
Gerne will ich dabei mithelfen, Gross
und Klein vom Bergsport zu begeistern. 

168 Personen konnten dank Ihres
Engagements 2023 wieder in den
ersten Arbeitsmarkt integriert werden.
Gerne will ich zukünftig ebenfalls einen
Teil dazu beitragen. 

Eine Schnittstelle von Innovation,
Marketing und Technologie, 35
Mitarbeitende, Du-Kultur:  Dieses Umfeld
klingt genau nach dem, was ich mir für
meine berufliche Zukunft wünsche.

Wald, Holz, Nachhaltigkeit, Verkauf,
Wertschöpfungskette. Und mittendrin:
die Position als Geschäftsführer. Das
alles spricht mich an Ihrer Stelle an. 

Ich verfüge über langjährige
Berufserfahrung in unterschiedlichsten
Branchen.

Ob Gemeindeverwaltung, Bau-
unternehmen oder Bildungsinstitution:
Ich bin immer wieder quer eingestiegen
und finde mich bestimmt auch im
Sozialwesen rasch zurecht. 

Ich bin eine belastbare Person, die
kundenorientiert handelt und
dienstleistungsorientiert denkt. 

Das Hotel ist überbucht, der Referent
verspätet sich, der Flug wird gecancelt?
Solchen Situationen begegne ich ruhig
und überlege mir sofort den nächsten
Schritt. 

MOTIVATIONSSCHREIBEN 
Schreib konkret und nicht 08/15

Mit konkreten Aussagen punktest du im Motivationsschreiben 
– und hebst dich von den anderen ab. Garantiert.

Ein paar Beispiele:



LIEBER NICHT      BESSER        

Insbesondere meine guten
Computerkenntnisse zeichnen 
mich aus. 

Mit MS Office arbeite ich täglich. So
erstelle ich Serienbriefe oder Vorlagen
mit Word, nutze Excel für
Kostenkalkulationen oder gestalte
animierte PowerPoint-Präsentationen.  

Gefällt Ihnen das Layout dieser
Bewerbung? Ich habe es mit InDesign
gestaltet. 

Während meiner Lehre konnte ich
verschiedene Erfahrungen sammeln
und in unterschiedliche Abteilungen
Einblick erhalten. 

Während der Lehre zur Fachfrau
Gesundheit EFZ habe ich gelernt, auch
in Notsituationen ruhig zu bleiben. 

Während der Lehre zur Fachfrau
Gesundheit EFZ habe ich gelernt, wie
ich rasch das Vertrauen der Patientinnen
und Patienten gewinne.

Ich bin flexibel, zuverlässig und
selbstständig. 

Ob am Wochenende, abends oder
frühmorgens: Ich bin flexibel, was meine
Arbeitseinsätze anbelangt. 

Sehr gerne würde ich diese neue
berufliche Herausforderung annehmen
und mich für Ihr Unternehmen tatkräftig
engagieren.

Ich freue mich darauf, Hildegard Beispiel
und Mariana Muster  am Empfang zu
unterstützen – und die Gäste aus ganz
Europa willkommen zu heissen. 

Über die Einladung zu einem
Vorstellungsgespräch würde ich 
mich sehr freuen. 

Ich freue mich, wenn wir uns bald bei
Ihnen in Bern über diese Stelle
unterhalten. 

Darf ich bald für einen bunten Content-
Mix auf Instagram, Facebook und
LinkedIn sorgen? Dann freue ich mich
auf euer «Ja» für ein erstes
Kennenlernen. 
 
Ich freue mich, wenn ich bald die 13,6
Kilometer zu Ihnen reisen darf und wir
uns kennenlernen. 

Andrea Kern sorgt dafür, dass E-Mails und Bewerbungen nicht mehr übersehen werden.
Die ehemalige HR-Leiterin begleitet Bewerbende zur neuen Stelle und ist Autorin des
Buch-Duos «Frischer Wind für E-Mails und Briefe»: 

www.wortundstil.ch www.textbox.ch

http://www.wortundstil.ch/
http://www.textbox.ch/

