
VORBEREITUNGSLEITFADEN

Bist du bereit für deine
Jobsuche?
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DIE 7 NOTWENDIGSTEN FRAGEN ZUR
VORBEREITUNG DEINER JOBSUCHE

WAS SIND MEINE BERUFLICHEN
STÄRKEN?

Denke über deine beruflichen Stärken
und Fähigkeiten nach und überlege, wie

du sie effektiv auf sich bietende
Gelegenheiten anwenden kannst.

WELCHE STELLE SUCHE ICH? 
  

Identifiziere die Stellen, die zu dir passen
und vermeide diejenigen, die nicht
deinen Erwartungen entsprechen. Nimm
dir Zeit, um deine Präferenzen zu klären,
um deine berufliche Zufriedenheit zu
maximieren.WELCHES IST MEIN

ERFAHRUNGSLEVEL? 

Bewerte dein Erfahrungslevel basierend
auf deiner Erfahrung. Beginne

normalerweise auf Junior-Ebene, steige
mit mehr Erfahrung auf Mittelstufe um

und strebe Positionen auf Senior-Ebene
mit bestätigter Expertise an.

WELCHES IST MEINE
BEVORZUGTE REGION?

Bewerte deine berufliche Mobilität,
indem du deine ideale Reisedistanz für
die Arbeit bestimmst. Berücksichtige
die geografische Nähe, Transportmittel
und gewünschte Reisezeiten.WELCHES PENSUM SUCHE ICH? 

Wähle zwischen Vollzeit- oder
Teilzeitbeschäftigung entsprechend deiner

Präferenzen. Entscheide dich für
Arbeitszeiten, die deinen Bedürfnissen

entsprechen, und berücksichtige die
Flexibilität von Homeoffice-Optionen.

WELCHES GEHALT STREBST DU
AN?
   

Bestimme dein Gehaltsziel, indem du
deine Erfahrung und die
Branchenstandards berücksichtigst und
vergleiche dein Gehalt auf jobs.ch.
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WIE SIEHT MEINE LANGFRISTIGE
BERUFLICHE PERSPEKTIVE AUS?

Plane deine Karriere langfristig. Setze dir kurz-,
mittel- und langfristige Ziele und strebe nach

Möglichkeiten, die dich dorthin führen.

https://www.jobs.ch/de/lohn/start/


AKTUALISIERE DEINE BEWERBUNGSUNTERLAGEN

Wenn du deine Karriere startest oder nach neuen Möglichkeiten suchst, ist es Zeit, deine
Bewerbungsunterlagen zu aktualisieren. Dein Lebenslauf und dein Anschreiben sind dein

erster Eindruck bei den Personalverantwortlichen, also stelle sicher, dass sie deinen
Werdegang klar, attraktiv und relevant widerspiegeln.

Vorbereitung
Aktualisiere regelmäßig deine

Unterlagen, um deine
Erfolgschancen zu erhöhen.

Format
Verwende PDF, um

Veränderungen und Probleme mit
dem Dateiformat zu vermeiden.

Qualität
Mache einen guten ersten
Eindruck mit hochwertigen

Dokumenten.

ERFOLGREICHE STRATEGIE

Verwende ein persönliches
Muster und hebe deine

Einzigartigkeit und Passung für
die Stelle hervor. Füge konkrete
Beispiele deiner Erfahrungen im
Zusammenhang mit der Position
hinzu. Nutze auf jobs.ch unseren
KI-basierten Generator, um deine
Bewerbungsschreiben individuell

anzupassen.

Für eine starke Bewerbung
erwägen Sie ein Dossier,
das nicht nur Lebenslauf,
Anschreiben, Referenzen,

sondern auch
Arbeitszeugnisse, Diplome

und andere relevante
Unterlagen umfasst.

CV

Referenzen

Bewerbungsschreiben

Vollständige Unterlagen

Aktualisiere deinen Lebenslauf
mit deinen aktuellen

Erfahrungen und stelle sicher,
dass er gut strukturiert ist und

ein modernes Layout hat.
Passe ihn an jede Bewerbung
an. Ein guter Lebenslauf sollte

schnell die Aufmerksamkeit
der Personalverantwortlichen

auf sich ziehen.

Unterschätze nicht die
Wirkung von Referenzen.

Sammle sorgfältig die
Namen deiner früheren

Arbeitgeber und
Empfehlungsschreiben,
um deine Bewerbung zu

stärken.
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LinkedIn ist ein Werkzeug, um deine beruflichen Beziehungen zu entwickeln.
Vermeide es, einfach nur deinen Lebenslauf zu kopieren und einzufügen, da die
Erstellung eines LinkedIn-Profils anders ist. Das Zusammenfassungsfeld erfordert
besondere Aufmerksamkeit, ebenso wie der Titel deines Profils. Die
Berufserfahrungen sollten knapp zusammengefasst und ohne Aufzählungspunkte
dargestellt werden. Die Auswahl der Schlüsselwörter im Abschnitt "Kompetenzen"
ist entscheidend, ebenso wie die Auswahl eines Titelbilds, das deine
Berufsbezeichnung und Branche widerspiegelt.

Erstellung deines Profils auf jobs.ch

Das Erstellen und Vervollständigen deines Profils ist genauso wichtig wie das
Bewerben auf Stellenangebote. Erstelle jetzt dein Profil auf jobs.ch, um noch
effektiver zu bewerben. Lasse unseren KI-gestützten Bewerbungsschreiben
Generator dich bei der Erstellung von personalisierten Bewerbungsschreiben
unterstützen. Deine Bewerbungsschreiben werden in Sekundenschnelle generiert,
sodass du deine Bewerbung mit nur einem Klick absenden kannst!

VERVOLLSTÄNDIGE DEINE ONLINE-PROFILE

Bevor du mit der Jobsuche beginnst, stelle sicher, dass du richtig vorbereitet bist!
Mach eine Selbstbewertung deiner Fähigkeiten und Ziele. Aktualisiere deine
Bewerbungsunterlagen unter Berücksichtigung der Aspekte, die bei deiner
Selbstbewertung hervorgehoben wurden, sowie deiner neuesten Erfahrungen.
Schließlich optimiere deine Online-Profile, denn das kann einen großen Unterschied bei
der Suche nach neuen beruflichen Möglichkeiten machen.

FAZIT

Erstelle dein Profil auf LinkedIn

Mein Profil erstellen
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