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LEBENSLAUF-CHECKLISTE

BIST DU DIR UNSICHER, WAS IN DIESES
DOKUMENT GEHORT? HAKE DIESE LISTE AB!

KONTAKT

PROFESSIONELLE E-MAIL-ADRESSE
VERMEIDE SPITZNAMEN UND ARBEITS E-MAIL

TELEFON NUMMER
ERGANZE DEINE LANDESVORWAHL

WOHNORT UND LAND
STRASSE MUSST DU NICHT ANGEBEN

PROFESSIONELLE ONLINE-PRASENZ
SOZIALEN NETZWERKE ODER WEBSITE LINKS

GEBURTSTAG
NICHT WENN ES UNVORTEILHAFT IST

FAHIGKEITEN

DEINE QUALIFIKATIONEN
UBERZEUGE MIT DEINEN FACHKENNTNISSEN

DEINE EXTRA KOMPETENZEN
BEEINDRUCKE MIT WEITEREN FAHIGKEITEN

DEINE SPRACHEN
STUFE DEINEN KENNTNISSTAND EIN

DERZEIT ERWORBENE FAHIGKEITEN
WEISE KONTINUIERLICHE ENTWICKLUNG VOR

GESTALTE ES STRATEGISCH
FOKUSSIERE DICH AUF GEFRAGTE FAHIGKEITEN

BILDUNG

DEN NAMEN DER SCHULE
NAME & STADT DER INSTITUTION

ABSOLVIERTE ABSCHLUSSE
ZULETZT ABGESCHLOSSENE SCHULE ZUERST

CHRONOLOGISCHE ZEITANGABEN
STARTJAHR & ABSCHLUSSJAHR

WEISE AUF WICHTIGE PROJEKTE HIN
SPEZIFIZIERE DEN FOKUS DEINER PROJEKTE

AKTUELLE WEITERBILDUNG
GEBE MOMENTAN BESUCHTE KURSE AN

PROFIL

DEINE MOTIVATION
WARUM BEWIRBST DU DICH GENAU HIER

STELL DICH UND DEINE EXPERTISE VOR
EINE UBERZEUGENDE ZUSAMMENFASSUNG

DEINE BEWAHRTEN STARKEN
BEZUGLICH DER ZUKUNFTIGEN POSITION

TAGLICHER ANTRIEB
BESCHREIBE DEINEN EHRGEIZ IM ALLTAG

RELEVANTE FAHIGKEITEN
ANGEPASST AN DIE BEWORBENEN STELLE

ERFAHRUNG

RELEVANTE BRANCHEN ERFAHRUNG
STARKE DEN ZUSAMMENHANG ZUR POSITION

NENNE VORHERIGE ARBEITGEBER
BESCHREIBE FIRMENNAMEN UND STANDORT

FRUHERE POSITIONEN
ERKLARE DEINEN WERDEGANG

DEINE VERANTWORTUNGEN
BETONE DIE WICHTIGSTEN AUFGABEN

UBERZEUGE MIT DEINEN ERFOLGEN
BESCHREIBE DEINE TRIUMPHE

INTERESSEN

DEINE HOBBIES
WAHLE PASSENDE AKTIVITATEN AUS

ERWAHNE FREIWILLIGEN DIENSTE
BEWEISE DEINE BESAGTEN WERTE

PERSONLICHE ZIELE
VERBINDE SIE MIT BERUFLICHER MOTIVATION

TEILE NUR AUSGEWAHLTE
INTERESSEN
WAHLE VERSTANDLICHE THEMEN

BEACHTE DIE POSITIONIERUNG
DIESER ABSCHNITT KOMMT ALS LETZTES



